
 

 

 
ระบบการขออนุญาตเข้าสายของนักศึกษา  

 

 กรณีนักศึกษามีความจ าเป็นต้องเข้าวิทยาลัยหลังเวลา 08.00 น. ให้ผู้ปกครอง โทรศัพท์แจ้งอาจารย์ท่ีปรึกษา
ก่อนเวลา 07.30 น. เท่านั้น หากแจ้งหลังจากเวลาดังกล่าวนักศึกษาจะเข้าวิทยาลัยตามระบบมาสายที่ต้อง 
ผ่านการคัดค าศัพท์หรือบ าเพ็ญประโยชน ์ 

 การเข้าสายกรณีนักศึกษามีความจ าเป็นให้อาจารย์ที่ปรึกษาพิจารณาได้ไม่ควรเกิน 3 ครั้ง/ภาคเรียนหรือตามดุจ
พินิจของอาจารย์ที่ปรึกษา 

 

ระบบการลา 

เงื่อนไข : การลากิจหรือลาป่วยทุกกรณีผู้ปกครองเท่าน้ันต้องเป็นผู้โทรศัพท์แจ้งการลาเบ้ืองต้นกับอาจารย์ท่ี
ปรึกษา และการลาทุกกรณีจะสมบูรณ์ก็ต่อเมื่อนักศึกษาส่งใบลาท่ีห้องกิจการนักศึกษาภายในสัปดาห์ท่ีมีการลา
ยกเว้นการลาในวันพฤหัสหรือวันศุกร์ให้ส่งได้ภายในสัปดาห์ถัดไป  
เอกสารที่ต้องจัดเตรียม 

1. ใบลากิจ/ลาป่วย (เขียนด้วยมือหรือพิมพ์ก็ได้) ระบุรายละเอียดให้ชัดเจน ช่ือ-สกุล ห้อง วันที่ลา สาเหตุที่ลา 
และต้องมีลายเซ็นในใบลาให้ครบถ้วน 

1.1) ลายเซ็นนักศึกษา   
1.2) ลายเซ็นผู้ปกครอง  
1.3) ลายเซ็นอาจารย์ที่ปรึกษา 

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ปกครอง พร้อมเซ็นรับรองการลา 
3. ใบรับรองแพทย์ (กรณีลาป่วย 2 วันข้ึนไป)  

 

กรณีลากิจ 
 ส่งใบลาล่วงหน้าอย่างน้อย 1-2 วัน  

กรณีลาป่วย 
 ส่งใบลาป่วยทันทีที่กลับมาเรียนตามปกต ิ

 กรณีลาป่วยติดต่อกันต้ังแต่ 2 วันข้ึนไป ต้องส่งใบลาพร้อมแนบใบรับรองแพทย ์
 

หมายเหต ุ: หากการลาไม่เป็นไปตามระเบียบท่ีก าหนด จะถือว่าในวันน้ันนักศึกษาขาดเรียน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


